Uchwata Nr . %0..../2019

Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej w Rogoznie

z dnia 05.08.2019 roku.

W  sprawie: przyjecia Regulaminu udostepniania danych osobowych i dokumentéw
w Spoéldzielni Mieszkaniowej w Rogoznie.

Dzialajgc na podstawie § 40 punkt 1 ppkt 9 Statutu Spétdzielni Mieszkaniowej w Rogoznie,
Rada Nadzorcza Spéldzielni Mieszkaniowej w RogoZnie uchwala co nastepuje:

§ 1

Rada Nadzorcza Spotdzielni Mieszkaniowej w Rogoznie przyjmuje Regulamin udostepniania
danych osobowych i dokumentéw w Spétdzielni Mieszkaniowej w Rogoznie, stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Spétdzielni Mieszkaniowej w RogozZnie.
§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§4

Traci moc Regulamin udost¢pniania danych osobowych i dokumentéw w Spétdzielni
Mieszkaniowej w Rogoznie, zatwierdzony Uchwata Rady Nadzorczej nr 21/2011
z dnia 05 lipca 2011 roku.
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Regulamin
udostepniania danych osobowych i dokumentéw
Spétdzielni Mieszkaniowej w RogoZnie

uchwalony przez Rade Nadzorczg w dniu 05 sierpnia2019 roku.

Podstawa prawna:

1.

D:

Art. 18 30 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku Prawo spotdzielcze

(tekst jednolity: Dz. U. 2018. 1285 z pdzniejszymi zmianami),

Art. 8  ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o spétdzielniach mieszkaniowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2018. 845 z pdzniejszymi zmianami),

Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku
(tekst jednolity: Dz. U. 2018. 1000 z pézniejszymi zmianami),

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Statut Spotdzielni Mieszkaniowej w RogoZnie.

Regulamin udostgpniana danych osobowych i dokumentéw w Spétdzielni Mieszkaniowej

w RogoZnie okresla zasady i obowigzki w zwigzku z:

Udostepnianiem danych osobowych,
Udostgpnianiem dokumentéw cztonkom Spdtdzielni lub osobom nie bedgcym cztonkiem,
ktérzy posiadaja tytuty prawne do lokali,

3. Udostepnianiem dokumentéw na stronie internetowej.

§1
OBOWIAZKI CZLONKA SPOLDZIELNI

Cztonek  Spofdzielni ma obowigzek dostarczenia do  Spéfdzielni  oswiadczenia
o zapoznaniu sie z informacjg przetwarzania danych osobowych (klauzule informacyjng) w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
dostepne w siedzibie Spétdzielni.

Cztonek Spdtdzielni ma prawo otrzymania odpisu statutu i regulaminéw oraz kopii uchwat
organow spotdzielni i protokotow obrad organdw spdtdzielni, protokotéw lustracji, rocznych
sprawozdar finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez spétdzielnie z osobami trzecimi.

Cztonek  Spotdzielni ma prawo otrzymania kopii uchwat organéw spétdzielni
i protokotdw obrad organéw spétdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdar finansowych



po zatwierdzeniu przez Walne Zgromadzenie Czfonkéw Spdtdzielni oraz faktur i umodw
zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkéw Spotdzielni
i pracownikdw nie sg udostepniane.

Koszty sporzadzania odpiséow i kopii dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1
i ust. 2, z wyjagtkiem Statutu i regulaminéw na podstawie Statutu, pokrywa czionek Spétdzielni
whnioskujgcy o ich otrzymanie.

Koszty sporzadzenia odpisdw i kopii dokumentéw okresla Zarzad Spotdzielni
w formie uchwaty na podstawie kalkulacji, ktéra powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg wnioskdw, a w szczegdlnosci koszty: pracownicze, przygotowania i powielania
dokumentdw oraz materiatow i pracy sprzetu.

Zgodnie z art. 30 ustawy z dnia 16 wrzeénia 1982r. Prawo spétdzielcze (Dz.U.2018.1285 t.j. z dnia
3 lipca 2018 roku z pézniejszymi zmianami) kazdy cztonek ma prawo przegladac rejestr cztonkow
Spotdzielni, w ktérej jest zrzeszony i udostepnienie rejestru cztonkdw innym osobom jest mozliwe
tylko w przypadku, gdy obowigzek taki wynika z przepiséw innych ustaw.

§2
OBOWIAZKI OSOB NIE BEDACYCH CZEtONKAMI SPOLDZIELNI

. Osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu ma obowiazek dostarczenia do Spotdzielni oswiadczenia
o0 zapoznaniu sie z informacjg przetwarzania danych osobowych (klauzule informacyjng) w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych dostepne
w siedzibie Spotdzielni.

. Osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu ma prawo do otrzymania Statutu
i regulamindw, ktore maja bezposredni zwigzek z naliczaniem opfat i wszelkich zobowigzan tych
0s6b na rzecz Spétdzielni.

. Koszty sporzadzania odpisow i kopii dokumentdow okreslonych w ust. 1 ponosi Spétdzielnia.

§3
OBOWIAZKI ZARZADU SPOLDZIELNI

Zarzad Spétdzielni moze odmowi¢ cztonkowi wgladu do umodw  zawartych
z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze cztonek lub osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu wykorzysta pozyskane informacje w
celach sprzecznych z interesem Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode.

Zarzad Spdtdzielni moze odmowi¢ wydania kopii faktur i umdw zawartych przez Spétdzielnie z
osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzgdu mogtoby to naruszy¢ prawa tych oséb lub zagrazaé
interesowi Spotdzielni.

Odmowa udostepnienia dokumentdw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony tajemnicy
handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktdrej przestrzegania Spotdzielnia jest
zobowigzana na podstawie przepiséw prawa i zawartych umow.

Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.



10.

3.

Cztonek Spotdzielni lub osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu, ktérym odméwiono wgladu do
dokumentéw, o ktdorych mowa w ust. 1 moze w terminie 14 dni ztozy¢ odwotanie do Rady
Nadzorczej.

Rada Nadzorcza rozpatruje odwotanie na najblizszym posiedzeniu.

Rada Nadzorcza podejmuje decyzje w formie uchwaty.

Cztonek Spdtdzielni, ktéremu odmowiono wgladu do uméw zawieranych przez Spétdzielnie
z osobami trzecimi, moze zfozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spétdzielni
do udostepnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia
uchwaty Rady Nadzorczej odmawiajacej wgladu.

Zarzad Spétdzielni prowadzi rejestr udostepnionych dokumentéw i wydanych kserokopii.

Rejestr, o ktérym mowa w ust. 9 powinien zawiera¢ nastepujgce dane: date wydania
lub udostepnienia dokumentéw, nazwisko i imie oraz adres cztonka, ktéremu udostepniono
dokumenty, oznaczenie, jakie dokumenty wydano lub udostepniono, podpis zainteresowanego
i ewentualne uwagi.

§4
UDOSTEPNIANIE DANYCH OSOBOWYCH | DOKUMENTOW

Udostepnianie dokumentéw (do wglgdu lub w formie kserokopii) o ktérych mowa
w § § 1i 2 odbywa sie na pisemny wniosek oséb okreslonych w §§ 1 2 stanowigcych zatacznik
nr 1 do Regulaminu.
Whiosek powinien zawierac:
a) nazwisko i imig skfadajgcego wniosek, adres zamieszkania, numer telefonu lub e-mail,
b) okreslenie zgdania: wydanie kopii lub odpiséw czy udostepnienie do wgladu,
c) doktadng nazwe dokumentu i jego zakres tematyczny lub inne okredlenie
w stopniu umozliwiajgcym identyfikacje zadanego dokumentu,
d) wskazanie sposobu powiadomienia przez Spétdzielnie o terminie i miejscu odbioru
wnioskowanych dokumentéw lub udostepnienia do wgladu dokumentéw Spétdzielni,
e) czytelny podpis sktadajgcego wniosek oraz date,
f) klauzule: Zobowigzuje sie nie wykorzystywa¢ pozyskanych informacji oraz wydanych
dokumentéw w  sposob  naruszajgcy prawa oséb  trzecich  (prawnych
i fizycznych), w sposob sprzeczny z interesem Spétdzielni, a takze w sposéb powodujacy lub
mogacy spowodowac szkode dla Spdtdzielni badz osdb trzecich (prawnych i fizycznych),
g) klauzulg: Zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu udostepniania dokumentéw
cztonkom Spétdzielni, obowigzujgcego w Spotdzielni Mieszkaniowej w Rogoiznie
h) klauzule: Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdbw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 roku w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych przepiséw prawa
dotyczgcych przetwarzania informacji chronionych.
Whioski nienalezycie wypetnione lub zloione z pominieciem wymaganych informagj,
o ktérych mowa w ust. 2, beda zwracane do formalnego uzupetnienia.
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Zarzad Spétdzielni zobowigzany jest rozpatrzyé wniosek w terminie 14 dni roboczych
od dnia jego ztozenia w Spétdzielni, po uzyskaniu opinii Radcy Prawnego w przedmiocie zgodnosci
zadania z przepisami prawa, wskazujgc najblizszy mozliwy termin realizacji wniosku, albo
odmawiajac jego uwzglednienia.

Z przegladanych dokumentow cztonek Spétdzielni moze sporzadza¢ wiasnoreczne notatki.
Zabrania sie skanowania, fotografowania i kopiowania w jakikolwiek sposéb przegladanych
dokumentow.

Kopie dokumentéw Zarzad Spotdzielni oznaczona znakiem wodnym o tresci: ,,Zakaz powielania”
oraz opatrzony pieczecig ,,Dokument Spétdzielni Mieszkaniowej w Rogoznie wydany na wniosek
cztonka/osoby posiadajgcej tytut prawny do lokalu (nazwisko i imig), ktorg bedzie zawieraé kazda
strona kserowanego dokumentu. Cztonek Spdtdzielni lub osoba posiadajgca tytut prawny do
lokalu, ktérzy otrzymali kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 nie mogq udostegpniac
tych dokumentdw osobom trzecim, powielac ich ani rozpowszechnia¢ w inny sposéb.

Cztonek Spdtdzielni lub osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu majg obowigzek zachowaé w
tajemnicy dane, o ktérych dowiedzieli sie podczas przegladu lub z otrzymanych kopii
dokumentow.

Cztonek Spdtdzielni lub osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu mogg wykorzystaé dane
uzyskane z udostepnionych dokumentéw tylko w celach zwigzanych ze Spdtdzielnig i w jej
interesie.

Cztonek Spdtdzielni lub osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu ponoszg wobec Spétdzielni i
oséb trzecich odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie pozyskanych dokumentéw niezgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposob sprzeczny z Regulaminem oraz innymi
przepisami prawa lub w sposéb zagrazajacy interesowi Spotdzielni, osob trzecich lub innych
cztonkéw  Spétdzielni moie spowodowal wystgpienie Spétdzielni z  roszczeniem
odszkodowawczym w przypadku wyrzgdzenia Spétdzielni Mieszkaniowej w Rogoznie szkody przez
whnioskodawce.

Jezeli w dokumentach udostepnianych do wgladu lub wydawanych w formie kserokopii znajdujg
sie dane osobowe innych oséb, badi tajemnice przedsigbiorstw, z ktérymi Spofdzielnia
wspotpracuje, cztonek otrzymuje te dokumenty z zacienionym miejscem tych danych w taki
sposob, by dane te pozostaty nieujawnione.

W przypadku udostepnianych protokotéw posiedzen oraz uchwat organdw Spétdzielni sporzadza
sie ,wersje B” tych dokumentéw, w ktdrej usuwa sie szczegétowe zapisy dotyczace przebiegu
posiedzer oraz tresci uchwat zawierajgce dane osobowe lub dane stanowigce tajemnice
przedsiebiorstw, z ktérymi Spdtdzielnia wspétpracuje. W miejscach usunigtych zapisow pozostaje
miejsce zaciemnione.

Zaznajamianie sie z dokumentami, o ktérych mowa w Regulaminie odbywa sig,
po uprzednim uzgodnieniu terminu z pracownikiem Spotdzielni odpowiedzialnym
za ich udostepnienie, w godzinach pracy Spodtdzielni w jej siedzibie, raz w tygodniu,
w poniedziatki, w godzinach 12% - 15% w obecnosci pracownika Spétdzielni.

Jezeli wniosek zainteresowanego dotyczy dokumentéw Rady Nadzorczej, Zarzad Spotdzielni
informuje (telefonicznie lub pisemnie) o tym fakcie Przewodniczacego Rady Nadzorczej, ktory
moze delegowad cztonka Rady Nadzorczej do uczestniczenia w tych czynnosciach.
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Pracownik  udostepniajgcy dokumenty ma prawo, dla zidentyfikowania osoby
i przystugujacych jej uprawnien cztonkowskich, zazgda¢ okazania dowodu tozsamosci
i wskazania adresu zamieszkania.

Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje po uiszczeniu naleinej kwoty, zgodnie
z obowigzujacym cennikiem uchwalonym przez Zarzad Spétdzielni. Nalezng kwote nalezy wptacié
na rachunek bankowy Spétdzielni Mieszkaniowej w Rogoznie
nr 50 1020 4128 0000 1502 0090 0167 . Przed wydaniem kserokopii dokumentéw cztonek
zobowigzany jest okaza¢ dowdd wptaty naleznej kwoty.

Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spétdzielni.

Cztonek stwierdza wtasnorecznym podpisem realizacje wniosku, ze w okreslonym dniu zapoznat
sie z dokumentami wymienionymi we wniosku lub otrzymat kopie dokumentdw.

Wglad do indywidualnej teczki lokalu, moze miec tylko cztonek, ktéremu przystuguje prawo do
tego lokalu oraz osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych majace upowaznienie Zarzadu
Spoétdzielni. W przypadku, gdy w sprawie danego czlonka toczy sie postepowanie
wewnatrzspotdzielcze, dane zawarte w w/w teczce mogg by¢ udostepnione organowi
samorzgdowemu rozpatrujgcemu sprawe, ale tylko w zakresie danych mogacych mieé znaczenie

dla sprawy.

Wglad do rejestru lokali, dla ktérych zostaly zatozone ksiegi wieczyste wraz
z adnotacjami o ustanowionych hipotekach, mogg mie¢ tylko osoby majace upowaznienie
Zarzgdu Spétdzielni.

Wglad do danych gromadzonych dla zapewnienia prawidtowego wymiaru optat
za uzywanie lokalu moga mie¢ tylko osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych,
majace upowaznienie Zarzadu Spotdzielni oraz upowazniony przedstawiciel podmiotu
przetwarzajgcego, z ktorym Spétdzielnia rozlicza sie przy uwzglednieniu danych w oparciu o
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wglad do danych dotyczacych oséb zatrudnionych w Spétdzielni moga miec tylko osoby, ktérych
dane te dotycza oraz osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych, majgce upowaznienie
Zarzadu Spotdzielni, udostepnienie tych danych innym osobom jest mozliwe tylko wtedy, gdy
obowigzek taki wynika z przepiséw innych ustaw.

W przypadku udostepnienia dokumentéw zawierajgcych dane osobowe osoby, ktérym
udostepniono te dokumenty, gdyz przystugiwato im prawo do zapoznania sie z nimi obowigzane
sq uprzednio podpisa¢ dokument zawierajgcy o$wiadczenie o zachowaniu w tajemnicy
uzyskanych informacji.

W przypadku udostepnienia dokumentéw zawierajgcych dane osobowe osobom, ktérym
przystuguje prawo do zapoznania sig z dokumentami, ale nie z danymi osobowymi w nich
zawartymi dokumenty te zostang udostepnione po uprzedniej ich anonimizagiji.

§5
DOKUMENTY UDOSTEPNIANE NA STRONIE INTERNETOWE)

Dokumenty okreslone w art. 8! wustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku
o spétfdzielniach mieszkaniowych udostepnione bedg na stronie internetowej po 2018 roku



w N

N9

w zaktadce | AS dla oséb okreslonych w §§ 1-2 Regulaminu na podstawie otrzymanych na pisemny
whniosek od Spétdzielni LOGIN i HAStO.
Podstawg udostepnienia dokumentéw okreslonych w ust. 1 bedzie podpisanie oswiadczen
zgodnie z Regulaminem elektronicznej obstugi klienta e-BOK Spdtdzielni Mieszkaniowej w
Rogoznie i Regulaminem udostepniania dokumentéw a takze oswiadczenia o zapoznaniu sig z
tymi regulaminami.
W przypadku protokotéw posiedzen oraz uchwat organéw Spotdzielni umieszczanych na stronie
internetowej sporzadza sie ,wersje B” tych dokumentéw, w ktdrej usuwa sie szczegétowe zapisy
dotyczace przebiegu posiedzert oraz tresci uchwat zawierajgce dane osobowe lub dane
stanowiace tajemnice przedsiebiorstw, z ktérymi Spotdzielnia wspdtpracuje. W miejscach
usunietych zapiséw pozostaje miejsce zaciemnione.
Doreczanie korespondencji drogg elektroniczng mozliwe jest tylko po wyrazeniu pisemnej zgody
przez osobe, ktérej dane dotyczg. Oswiadczenie dostepne jest na stronie internetowej lub w
biurze administracji Spétdzielni.
Udzielanie informacji dotyczacych lokalu w tym wysokoéci opfat, aktualnego salda droga
telefoniczng nastepuje wytgcznie po uprzednim osobistym ztozeniu w Spétdzielni przez osobe,
ktdrej przystuguje tytut prawny do lokalu, formularza zawierajacego zgode na udzielanie informacji
droga telefoniczng oraz dane osobowe lub login niezbedne do weryfikowania rozmdwecy.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uprawnienia do  zaznajamiania sie z treScig  dokumentdw  wymienionych
w § 1 ust. 1z wytaczeniem umow z osobami trzecimi nie obejmujg materiatdw, ktérych ujawnienie
naruszatoby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepisy Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE lub mogtoby narusza¢ dobra osobiste.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie. .

Cztonek, ktéremu odmowiono wglagdu do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 moze
w terminie 14 dni ztozy¢ odwotanie do Rady Nadzorczej.

Rada Nadzorcza rozpatruje odwotanie na najblizszym posiedzeniu.

Rada Nadzorcza podejmuje decyzje w formie uchwaty.

Uchwata Rady Nadzorczej jest ostateczna.

W przypadku wystgpienia do Spotdzielni o wydanie zaswiadczenia zawierajgcego dane osobowe
np. o przystugujgcym prawie do lokalu, o braku zalegtosci w optatach eksploatacyjnych lub na
potrzeby Notariusza, Banku lub Urzedéw itp. odbidr zaswiadczenia nastepuje osobiscie lub przez
osobe, ktérej udzielono petnomocnictwa do dziatania. Pefnomocnik obowigzany jest przedtozyc
pisemne petnomocnictwo zawierajgce: imie i nazwisko Mocodawcy, rodzaj dokumentu do
odbioru, adres lokalu w zasobach, imie i nazwisko oraz PESEL pethomocnika. Petnomocnik
obowigzany jest okaza¢ dowdd osobisty w celu umozliwienia potwierdzenia toisamosci
odbierajgcego przez pracownika Spétdzielni.



Osoba, ktdrej przystuguje tytut prawny do lokalu moze wy’ratznie osobiscie w siedzibie Spétdzielni
udzieli¢  najemcy  petnomocnictwa do  sktadania w  Spétdzielni  wniosku
o uzupetnienie formularza w sprawie dodatku mieszkaniowego i odbioru uzupetnionego

formularza.
Umieszczanie nazwiska na spisie mieszkaricow domu lub instalacji domofonowej jest mozliwe

tylko po wyrazeniu pisemnej zgody przez osobe, ktérej dane dotycza.
§7

. Regulamin udostepniania danych osobowych i dokumentéw w Spoétdzielni Mieszkaniowej
w Rogoinie zostat uchwalony przez Rade Nadzorcza Uchwata Nr 3072019
zdnia 05 sierpnia 2019 roku.

. Z dniem 05.08.2019 roku traci moc Regulamin danych osobowych i dokumentéw uchwalony
uchwata Rady Nadzorczej nr 21/2011 z dnia 05.07.20111 roku.






